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4,1, Condizioni di ammissibilits

L'operatore che eroga Hl servizio Inoltra la domanda di liquidazione per il rimborso dei costi assoclati al servizi
erogat, nef rispetio delle seguenti condizioni di ammissibilits:
= i servizi inclusi nella domanda di fiquidazione sono previsti nel PIP approvato (comprese eventuali
modifiche);
= ['operatore che chiede il rimborso & incluso tra gli operatori previsti nel PIP;
= [costi associat ai servizi rispettano i costi standard approvali da Regione Lombardia;
= la documentazione relativa ai servizi erogati & stata correttamente compilata in accordo al presents
manuale ed & conservata agli atti delloperatore;
*  per Perogazione dei servizi inclusi nella domanda di liquidazione foperators non ha ricevuto altri
contributi relativi alla stessa spesa;
= i servizi inclusi nella domanda di fiquidazione sono stali erogeti nef rispetio della tempistica prevista
nei PIP accettato;
#  sono rispetiati | requisiti formali della domanda di liquidazione presentata in termini di conformita,
completezza e corrstiezza defia documentazione.
Non sono ammissibili i costi associafi ai servizi di base, che devono essere erogafi a fiolo gratuito af
destinatari, quali I'accoglienza e accesso ai servizi, if colloquio speciafistico e fa definizione del percorso.®

4.2. Presentazione della domanda di liguldazione

4.2t Handicoutazione

Per procedere afta domanda di liquidazione 'operatore 4 tenuto a rendicontare V'attivitd nelf'apposito modulo
del sistema informativo.

La rendicontazione pué essere effettuata fino a 10 giomi dalia data prevista di conclusione deli'ultimo servizio
attivato. Dopo tale scadenza il sistema informativo blocca ogni possibilita di procedere alla
rendicontazione, fatta eccezione che per i solo servizio di inserimento lavorative limitataments alia
registrazione delle proroghe/trasformazioni dei contratti che determinano il raggiungimento del risultato. La
rendicontazione delie proroghe/trasformazioni pud infatti essere effeftuata fino a 180 giomi dalla data prevista
di conclusione def servizio di inserimento lavorativo.

Servizi a processo
Per i servizi riconoscluti a processo l'operatore indica le ore fruite dal destinatario € e eventuali ore di assenza
giustificata del destinatario dalle attivita formative.

*Vedi LR, 22/06, art.13, . 34; D.Lgs n. 181/00, art.3; D.Lgs 276/03; L. 92012




Le ore di assenza giustificata sono riconosciute come fruite fino ad una quota massima del 10% del monte ore
complessivamente previsto dal PIP, salvo quanto diversamente indicalo nei prowwediment attuativi,
Le ore rientranti nella quola del 10% devono essere giustificate aftraverso la seguenie documentazione:

s documento di certificazions o aflestazione, gualora previsio dat motivo dell'assenza, a titolo di
esempio, non esaustivo, Iz malattia def destinatario o del familiare in carico al destinaiario dowra
essere comprovata con cerlificato medico, la ripresa temporanea del lavoro, in caso di destinatar
sospesi in CIGD o CIGS, con una dichiarazione da pare del datore di lavore;

= autodichiarazione ai sensi del DLgs 445/00 da parte del destinatario della Dols, qualora il motivo
del’assenza non sia certificabile.

Non sara ritenuta valida Ia sola nota apposta dalfoperatore sul registro delle presenze.

La documentazione dovra essere tenuta agii atti dall'operatore ed esibita in caso di controlli da parte di
Regione Lombardia.

L'operatore ha Pobbligo di tracciare nel sisiema informative anche le ore erogate per | servizi di base, al fine di
garantire una corretta aftivita di monitoraggio.

Servizi a risultato

Per i servizi riconosciuti a risultato Foperatore riporta avvenuto raggiungimento delfo stesso.

U'operatore dovra regisirare sul sistema informativo | dafi del contratto di lavoro subordinato o missioni di
somministrazione ed il codice della COB oppure il numero di iscrizione dellimpresa alla CCIAA efo di nuova
partita IVA e la data di iscrizione alla CCIAA o aperiura della partita VA,

Ai fine del raggiungimento del risuitato di inserimenio lavorativo possonc essers registratt anche diversi
contratti per la durata minima complessiva di 180 giorni.

Se un contratio di durata superiore a 60 giomi e inferiore a 180 giorni & attivato nel corso di una dole e viene
prorogato o trasformato in contratto a tempo indeterminato dopo la scadenza della dote stessa, il risultato si
considera raggiunto nel momento in cui la durats complessiva dei confrafti attivali (incluse le
proroghe/trasformazioni) & pari ad almeno 180 gioni. La rendicontazione relativa alle prorogheftrasformazion
pud avvenire fing a 180 giomi dalla data prevista di conclusione de! servizio di inserimento lavorativa,

4.2.2. Liguidazione servizl

La liquidazione per | servizl erogati dagli operator awviene previa preseniazione defla domanda di
liquidazione. La domanda, resa dagii operatori ai sensi deli'art. 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445/2000, attesta
la veridicitd di quanto confenuto e la conformiia e la rispondenza degli elementi esposti con fa
documentazione in originele relativa al servizio erogato, conservala presso la propria sede.

L'importo della domanda di liguidazione deve carrispondere al valore delfe ore fruite dal destinatario.

Per i servizi riconosciuti sulia base del criterio della realizzazione {a processo}, la domanda di liquidazione pud
essere inviata quando sl raggiungons le condizioni definite nella seguente tabella,

Servizi erogati

Lavorg Alla conclusione di ogni singolo servizio

Formazione 1 domanda di iiquidazione: al raggiungimento di aimeno il 25% dat percorso,
I domanda di liquidazione: a conclusione del percorso

Per i servizi riconosciuti sulla base dei criterio def risultato, la domanda di liquidazions pud essere inviata al
raggiungimento dei risultato. Nello specifico:

- il risultato di inserimento lavorativo & rappresentato dallavvio di rapperti di favoro subordinato o

missioni di somministrazione delia durata complessiva non inferiore a 180 giomi anche non




continuativi e con aziende diverse, con un monte ore non inferiore alle 20 ore settimanali salvo i caso
in cui Passunzione riguardi un lavoratore sospeso nel cui contratio originario fosse previsto un orario di
lavore seftimanale inferiore aile 20 ore; il contratio di lavoro intermittente (job on call) non é
riconosciuto valido ai fini del raggiungimento del risultato; non & considerato raggiungimento del
risuitato d'inserimento lavorativo il caso in cui il confratto di lavoro provenga da una cessione di ramo
azienda;

- il risultato di autoimprendiforialitz & rappresentato dalfiscrizione delfimpresa slia Camera di
Commercio, Industria, Artigianato e Agricoliura efo apertura di una partita IVA coerente con |
Business Plan; qualora pil destinatarl defla dote cosfituiscano una stessa impresa, il servizio sara
liquidato soltanto per il primo servizio rendicontato.

In ogni caso la domanda di fiquidazione finale deve essere inolfrala entro 30 giorni dalla data prevista di
conclusione deli'ultimo servizio atiivaio, Dopo tale scadenza i sistema informativo blocca ogni possibilita
di procedere alla domanda di liquidazione, fatta eccezione che per il sclo servizio di inserimento lavorativo
limitatamente al caso delle proroghefirasformazioni dei contraiti che determinano if raggiungimento del
risultato. In questultimo caso il termine per fa domanda di liquidazione coincide con il 30esimo giorno dalia
rendicontazione defla prorogaftrasformazione che determina if raggiungimento del risulfato.

Documentazione da trasmettare a Regione Lombardia
La richiesta di fiquidazione relativa ai servizi previsti nel PIP avviene attraverso la compilazione delf'apposito
modulo presente sul sistema informativo (cfr. allegato 7).
In particolare, La liquidazione viene effetiuata a fronte della presentazione da parte delloperatore della
seguente documentazione.
- domanda di liguidazione;
- fattura o aliro documento contabile equivalente intestato a Regione Lombardia;
- relazione delle attivitd svolie e dei risultati raggiunt, anche per diversi destinatari, ma con chiara
distinzione delle attivita svolte e dei risultati raggiunti per ogni destinatario;
- per | servizi a risultato, dichiarazione del risuitato raggiunfo solfoscrifta dal desfinataric e
dalf'operatore;
- eventuale ulteriore documentazione prevista dal provvedimento attuative.

Domanda di liquidazione
Nella domanda di liquidazione l'operatore chiede il riconoscimento degli importi refativi alle ore effettivamente

erogate anche a diversi destinatan & degli Importi retativi a servizi riconosciuli a risultato,

Nella domanda di fiquidazione l'operatore dichiara che i servizi erogati sono conformi agli standard prestabilit
e, nel caso in cui il riconoscimento del servizio sia a risuitato, dichiara anche che sono stati raggiunti i risultati
previsti, inoltre, I'Operatore dichiara che tali atestazioni sono comprovate dai documenti conservati presso la
propria sede, se non diversamente specificato nel provvedimento attuativo. In qualunque momento Regione
Lombardia pud chiedere di acquisire tall documenti.

i legale rappresentante 0 alfro soggetto con potere di firma di ogni singolo aperatore che ha erogato il servizio
deve sottoscrivere ta domanda di liguidazione.

Documento contabile

I documento contabile deve essere unico per ogni domanda di liquidazione e completo di marca da bollo da €
2,00 o del'eventuale indicazione in merito all'assolvimento virtuale della stessa o, se del caso, di eventuale
indicazione del diritto all'esenzione,

Relazione delle attivita svolte & dei risuliati raggiunfi

La relazione delle attivita svolte e dei risultati raggiunti deve essere conforme ai format messi a disposizione a
sistema, distintamente per i servizi di formazione e per i servizi at lavoro.




Essa deve essere riferita unicamente ai servizi e ai destinatarl indicafl nella domanda di liquidazione &
riportare per ciascun servizio una descrizione analitica del servizio reso e dei risultati ottenuti.
Per i servizi di formazione, | contenuti della relazione devono essere coersnti con I'aiestato di compelenze.
Per i servizi riconosciufi a risuftato, la relazione deve dare evidenza dell'effettivo raggiungimento degli obiettivi
definiti nel PIP, atiraverso una descrizione quali-quantitativa dettagliata dell'attivita svolta, che metta in risaio
lo stretio collegamento conssquenziale fra tale atfivith ed I risultato raggiunto.
Dichiarazione del risultato raggiunto
Per i servizi a risuliato Foperatore compila una dichiarazione relativa al raggiungimento del risultato previsto
{cfr alfegati 8 e 9), Tale dichiarazione & disponibile come documento scaricabile a sistema:
- fin dal’assegnazione defla dote, precompiiata rispetic alle informaziont disponibili (dati relafivi
alfoperatore e al destinatario) e da completare rispetto ai dafi relativi a risuitato raggiunto;
- al momento delia richiesta di liquidazione, generata dal sistema e automaticamente compiiata in tutte
le sue parti.
Al momento del raggiungimento de! risultato accupazionale, la dichiarazions & sottoscritta con firma olografa
dal destinatario, che atiesta che il risulialo & stafo conseguilo grazie alla fruizione dei servizi erogati
dall’'operatore. Successivamente la dichiarazione, sotfoscritia digitalmente dall'operatore e corredata da copia
diun documento di riconoscimento del destinatario, deve essere allegata alla domanda di liquidazione.

Documentazione da conservare agli atti
Costituisce parte integrante della domanda di liquidazione la documentazione attestante ferogazione del
servizio e ¥ raggiungimento dei risultati che deve essere conservata in originale presso {'operatore che ha
erogato il senvizio.
Per il servizio di inserimento e awvio al lavoro, fa documentazione & costituita da:

- copia della lettera di assunzione sottoscritta dallimpresa/datore di lavoro e dal favoratore;

«  copia del modulo UNILAVIUNISOM.
Per ii servizio di autcimprendiforialita, la documentazione & costifuita da:

- ricevuta di iscrizione al registro delle imprese;

- documentazione o aulocerfificazione relativa al ruolo di imprenditore ricoperio nelfambito dellimpresa

{ove applicabile);

- certificato di attribuzione delia partita [VA.
il percorso di autoimprenditorialith dovra essere coerents, in termini di settore di atfivitd {classificazione
ATECQ), con if Business Plan realizzato, la cui copia dovra essere conservata agli afti.

4,25, Liguidazione indennita

L'operatore deve anche supportare il destinatario nella compilazione della sua domanda di liquidazione per
eventuali indennita (cfr. allegaio 6). La domanda di liquidazione per le indennita pud essere inviata tramite
sistema informativo dal destinatario mensilmente per futti { mest! di partecipazione al PIP, a partire dal 15 del
mese successivo allultima mensilita cui si riferisce, fino alfoccorrenza dellimporto massimoe assegnato. La
domanda di liquidazione deve essere datata e sottoscritta dal destinatario e controfirmata dalfoperatore.

Limporte mensile richiesto nella domanda di fiquidazione per le indennita di partecipazione non pud superare
Iimporto corrispondente ai servizi frulti nel medesimo mese, cost come risultanti dal sistema informativo.

Per lindennita speftante, 'Operatore & fenulo a dare supporio al destinatario calcolando gl importi
corrispondentt al servizi fruitl,

1l diritto & percepire ie indennitd decade comunque automaticamente con la cessazione anticipata dei servizi
anche per fa quota in corso di maturazione,




Per mese si infende un periodo di 30 giorni continuativi di calendario: periodi inferiori @ 30 giomni e superiori a
14 giorni sono considerafi pari ad un mese, periodi inferiori o pari & 14 giomi non sono considerati nel calcolo
del valore delfindennita,

.3, Liguidazione da parle di Regione

A seguito della verifica documentale ed eventualmente in loco delia regolarita del servizio erogato, della sua
rispondenza agli standard previsti, nonché nell'esame defla regolarity e completezza della documentazione di
liquidazione comprovante if credito delfoperatore, Regione Lombardia autorizza il pagamento alf'operatore per
ta componente servizi della dote e &l destinatario per la componante indennita di partecipazione.

Si specifica che sono prese in considerazione solo le domande di liquidazione pervenute tramite il
sistema informativo entro i termini stabiliti da) Manuale.

Nel caso in cui la domanda di fiquidazione non fosse pienamente conforme ai criteri di ammissibilita, Reglone
Lombardia potra chiedere chiarimentlintegrazioni della documentazione ovvero, nel caso | rifievi non
potessero essere superafi, potrd non riconoscere Fimporto corrispondente alla condizione non rispetiata,
riconducendo Fimporto della domanda di hiquidazione entro condizioni di ammissibilita,

A, indicazioni sulla consarvazione delia documeniazione

Il riconoscimento dei finanziamenti per i servizi e gii incentivi resta comunque subordinato afla compilaziona
della documentazione di seguito descritta, che deve essere conservata presso la sede dell'operatore che ha
erogato il servizio,

Ai finl def riconoscimento & dellammissibilita degh importi connessi affa dote, si individuano di seguito |
principalf documenti attesiant] 'erogazione del servizio.

Servizi al favoro
Documentazione comprovante I'erogazions def servizio:
1. Timesheet (per servizi riconosciuti 2 processo):
2. Eventuale convenzione o accordo eio progette concordato con altri soggetii coinvolti nelfa realizzazione
det PIP {ss. convenzione di stage);
3. Relazione contenente Ja descrizione delie ativits svolie, arficolate per { serviz erogath;
4. Documentazione attestants lo svolgiments delie stivits previste dal PIP (es. scheda anagrafica, scheda
Individuale deglhi ambiti df svituppo, CV del destinatario in formato aurcpeo, scheda competenze, scheds
di valutazione defte opportunitd di lavoro, candidature, verbali degli incontri, progetio imprenditoriale &
altra documentazione prevista dal provvedimento attuativo)
; 5. Cocumentazione attestants il raggiungimente da! risultato
! 6. Altra documentazione relativa al risuftati raggiunti prevista nel prowvedimento atfuativo

i

Servizi di formazione ‘
: Documentazione comprovante Ferogazione del servizio; |

1. Documentazione attestante fe presenze: ragistro formativo e delle presenze vidimalo, scheds presenze ;
individuali nel case df attivita formative individuali, schede stage, giustificativi delle assenze;

2. Relazione contenente la descrizione delle atfivita svolte, corredata datia valutazione del percorso |
formativo effeltuata dal destinatario, ove richiests, T

1

|




Indennita di partecipazione
| Documentazione comprovante la fruizione det servizio, come spacificato per i singoli servizi.




